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:COMO LEGALIZAR UN DOCUMENTO? ——

1- ¢Qué se puede legalizar?
e Titulos secundarios y terciarios.
Certificados de estudios.
Certificados parciales.
Planes de estudio.
Constancias y documentacion educativa.

2- ;Quiénes pueden hacerlo?

e Los/as docentes que viven en CABA.
e Los/as docentes que viven en otras provincias.

3- Pasos para realizar el tramite

e Ingresar a “Legalizacion de Documentacion Educativa” desde
la pagina www.buenosaires.gob.ar .

e Parainiciar tramite debés contar con usuario y clave miBA nivel 3.

e Accedeé al “Sistema de Tramitacion a Distancia” (TAD) con tu
usuario y contrasena miBA.

e Cargar DNIy tu Documentacion en PDF.

e Generar tu Expediente.

e Seguir las indicaciones de la plataforma.

e Cargar la informacion solicitada para iniciar tu tramite.

e Confirmar tramite.

Recibiras una notificacion en tu mail a través del TAD indicando
gue tenés una tarea pendiente. Alli mismo podras visualizar y
descargar el informe de legalizacion correspondiente.
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